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KATA PENGANTAR

1

Sejalan dengan upaya meningkatkan daya saing profesional 
Indonesia di kancah regional dan internasional, Direktorat 
Kompetensi dan Produktivitas Tenaga Kerja Konstruksi yang 
bertindak sebagai Sekretariat Indonesia Monitoring Committee 
(IMC) telah menyediakan layanan registrasi ASEAN Architect 
secara daring (online). Digitalisasi layanan ini bertujuan untuk 
memberikan kemudahan, efisiensi, dan efektivitas bagi para 
profesional dalam mengajukan permohonan registrasi. Untuk 
itu disusunlah pedoman sebagai panduan bagi para Arsitek 
Indonesia yang menjelaskan langkah-langkah prosedur di 
dalam aplikasi sistem informasi berbasis web ini.

Dengan memenuhi pedoman ini, diharapkan dapat menjamin 
kelayakan permohonan dalam memenuhi kriteria yang 
dipersyaratkan pada skema Mutual Recognition Arrangement 
(MRA) untuk dinilai secara profesional oleh Anggota IMC dan 
selanjutnya diajukan untuk memperoleh persetujuan di Sidang 
Working Group tingkat ASEAN.

Kami berharap pedoman registrasi dapat memberikan manfaat 
sebesar-besarnya bagi seluruh pihak yang berkepentingan, 
khususnya Arsitek Indonesia, dalam mencapai pengakuan 
kompetensi yang setara di tingkat regional sebagai ASEAN 
Architect (AA).
 
Jakarta, Juni 2025
Sekretariat Indonesia Monitoring Committee (IMC) 
on Architectural Services
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BAGIAN 1

PENDAHULUAN

3
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1995
15 Desember 1995
Pengesahan ASEAN Framework 
Agreement on Services (AFAS)

2007
19 November 2007
ASEAN Mutual Recognition 
Arrangement (MRA) on Architectural 
Services

Kementerian PU terlibat sebagai 
pengampu implementasi skema MRA 
untuk profesional di sektor jasa arsitektur

Registrasi AA dilakukan secara daring 
(online) pada sistem informasi berbasis 
website

1. Sebagai acuan untuk memberikan 
pemahaman kepada Pemohon terkait 
kriteria dan persyaratan yang harus 
dipenuhi.

2.Menjamin terlaksananya pengajuan 
permohonan sesuai ketentuan yang 
ditentukan.

TUJUAN 
PEDOMAN

LATAR BELAKANG

2021



PENGERTIAN UMUM
PRA

Professional Regulatory 
Authority adalah badan 
yang berwenang dalam 
pengaturan praktek 
arsitektur sesuai hukum 
dan perundangan yang 
berlaku. 
Lembaga regulator 
profesi yang bertindak 
sebagai PRA di Indonesia 
adalah Dewan Arsitek 
Indonesia (DAI).

AAC

ASEAN Architect Council 
memiliki kewenangan 
dalam mengesahkan dan 
menarik sertifikat/gelar 
AA, terdiri atas 
perwakilan dari 
Monitoring Committee 
setiap Negara Anggota 
ASEAN bertindak di 
bawah Sidang 
Komite/Working Group.

ARSITEK

Seseorang 
berkewarganegaraan 
Negara Anggota ASEAN 
dan telah mempunyai 
registrasi dan/atau lisensi 
dari Professional 
Regulatory Authority 
(PRA) yang berwenang di 
Negaranya untuk 
melakukan praktik 
profesional independen.

AA

ASEAN Architect adalah 
Arsitek Profesional yang 
dinilai telah memenuhi 
kriteria pendidikan, 
pengalaman, dan 
keahlian, disetujui untuk 
dicatat di ASEAN 
Architect Register.

5
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PENGERTIAN UMUM

IMC

Indonesia Monitoring 
Committee merupakan 
badan yang dibentuk oleh 
Menteri PU sebagai 
badan kompeten dan 
berwenang untuk menilai 
dan menyetujui 
kualifikasi Arsitek 
Profesional sebagai AA di 
Indonesia

SEKRETARIAT

Unit kerja yang 
menangani urusan 
administrasi pelaksanaan 
registrasi AA.

PEMOHON

Arsitek Profesional yang 
mengajukan permohonan 
untuk mendaftar sebagai 
AA.

REGISTRASI ONLINE

Registrasi yang dilakukan 
secara daring (online) di 
dalam aplikasi perangkat 
lunak berbasis situs web 
dengan terhubung 
melalui jejaring 
komputer/internet.



BAGIAN 2

PERSYARATAN
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KRITERIA UMUM

Lulusan pendidikan program studi 
arsitektur (durasi pendidikan tidak 
kurang dari 5 tahun) dari perguruan 
tinggi terakreditasi

Memiliki Surat Tanda Registrasi 
Arsitek (STRA) yang valid dan masih 
berlaku diterbitkan DAI, untuk dapat 
berpraktek arsitektur di Indonesia

Memiliki pengalaman kerja minimal 7 
(tujuh) tahun setelah kelulusan 
pendidikan program studi arsitektur

Dari pengalaman kerja, 2 (dua) tahun 
di antaranya merupakan pengalaman 
kerja arsitektur yang mempunyai bobot 
signifikan, seperti kontribusi yang lebih 
besar atau memiliki kompleksitas dan 
multi-disiplin keilmuan

Memenuhi Program Pengembangan 
Keprofesian Berkelanjutan (PKB) 
sesuai ketentuan yang berlaku

Tidak mempunyai catatan tentang 
pelanggaran teknis maupun etika profesi 
di tingkat Nasional maupun Internasional
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KRITERIA PENDIDIKAN

Pendidikan Arsitektur dengan durasi tidak kurang 

dari 5 tahun dapat dipenuhi melalui:

Apabila mengajukan Magister Urban Design, 

perlu memastikan apakah inline (sejalan) 

dengan Arsitektur, melalui penyampaian 

transkrip nilai (untuk menghitung kurikulum 

minimal yang terkait Arsitektur)

Program Studi Sarjana Arsitektur atau Program Studi 
Sarjana Teknik Arsitektur
(S.Ars. atau S.T.)

Program Profesi Arsitek (PPAr)

Program Studi Magister Arsitektur dengan 
Alur/Konsentrasi/Keahlian Desain/Perancangan 
Arsitektur (M.Ars. atau M.T.)

4 tahun

2 tahun

1 tahun
a t a u

Bukti pendidikan yang disampaikan:
❑ Salinan Ijazah (pdf/jpg).
❑ Salinan Ijazah tidak perlu dilegalisir.
❑ Untuk perguruan tinggi swasta, diharap menyertakan sertifikat 

akreditasi program studi pada saat tahun kelulusan.



KRITERIA KEAHLIAN
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Pemohon memiliki Surat Tanda Registrasi Arsitek 

(STRA) yang diterbitkan DAI.

Bukti keahlian yang disampaikan:
❑ Salinan STRA (pdf/jpg).
❑ Salinan STRA yang disampaikan harus 

valid dan masih berlaku.

1.01.0.0000032

Untuk

Architect Reg. No.

Date of Issued

DATA ISIAN FORMAT-1

Architect Registration No.

Qualification

1.01.0.0000032

17/08/2021

Arsitek Utama

Specialization [spesialisasi keahlian sesuai 
pengalaman arsitektur]

Untuk Qualification

Untuk Date of Issued



KRITERIA KEAHLIAN
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Pemohon wajib menyampaikan History of Architect Registration 

(https://bit.ly/Form_HistoryArchitectRegistration), sebagai 

salinan sejarah kepemilikan Registrasi Arsitek sejak awal.

FORMAT HISTORY OF ARCHITECT REGISTRATION 

 

………………. , ………………….. 20….. 

 

Herewith I listed my history of Architect Registration / Certificate of Competence from 

authorized bodies with the copies attached for completing the ASEAN Architect (AA) 
administrative requirements, i.e.: 

1. SKA / STRA No.  :  

Institution : 

Classification & Qualification : 

Registration No.  : 

Place of Registration  : 

Date  : 

Expiry Date  : 

SKA Conversion is enrolled within the extension process of SKA No. [insert 

previous SKA No.] to become SKA No. [insert recent SKA No.] 

 

2. SKA / STRA No.  : 

Institution : 

Classification & Qualification  : 

Registration No.  : 

Place of Registration  : 

Date  : 

Expiry Date  : 

 

3. IAI Membership No.  : 

Membership Type  : 

Place of Registration  : 
Date  : 

  

 

 Yours sincerely, 

 sign here 

 [Full Name] 

Note : 

Insert data of all 

certificates of competence 

(SKAs) that have ever 

been owned. 

https://bit.ly/Form_HistoryArchitectRegistration


KRITERIA PENGALAMAN

PROFESSIONAL EXPERIENCES

Pengalaman kerja profesional keseluruhan selama minimal 
7 (tujuh) tahun dari kelulusan pendidikan Arsitektur, 
dicantumkan pada Curriculum Vitae (format tersedia di 
https://bit.ly/Form_CV_AA) dan ditulis dalam Bahasa 
Inggris.

1

Start and End Date dd/mm/yyyy – dd/mm/yyyy
Diisi dengan tanggal mulai dan berakhirnya pekerjaan

Project Name Diisi dengan nama/judul pekerjaan/proyek

Project Location Diisi dengan lokasi pekerjaan/proyek

Project Owner/
Name of Client

Diisi dengan pemilik pekerjaan yang menanggung 
pembiayaan pekerjaannya

Project Description Diisi dengan penjelasan mengenai deskripsi 
substansi pekerjaan/ proyek, termasuk jenis 
pekerjaan, kapasitas, pemanfaat, dan sebagainya

Contoh pengisian:
Mixed use development project consists of office, 
commercial, and residential towers, with total 30 
storeys and 4 levels of basement. GFA + 50.000 sqm.

Company Name/ 
Employer

Diisi dengan nama perusahaan pemberi kerja/atasan 
yang mempekerjakan Pemohon

Position Diisi dengan jabatan Pemohon pada saat melakukan 
pekerjaan/proyek ini

Job Description and 
Responsibilities

Diisi dengan lingkup tanggung jawab Pemohon ketika 
terlibat dalam pekerjaan ini, harus bersifat teknis, 
bukan manajerial badan usaha/biro arsitek.

Contoh pengisian:
▪ Conduct concept and schematic design.
▪ Carry out coordination during design development 

and tender document.
▪ Lead, direct, and manage the architect team to 

ensure architectural design work is completed on 
time.

▪ etc.

12

https://bit.ly/Form_CV_AA


KRITERIA PENGALAMAN

DATA ISIAN Format-2 (by system)

Dari pengalaman kerja keseluruhan, 2 (dua) tahun di 
antaranya merupakan pengalaman kerja arsitektur yang 
mempunyai bobot signifikan, dicantumkan pada 
Format-2 (isian data pada sistem) dan ditulis dalam 
Bahasa Inggris.

2

Significant Experience Months months
(automatic)

Name of Company/Institution Name of Company/Institution

Title/Position Title/Position

Name of Project & Location Name of Project & Location

Name of Client Name of Client

Project Description

Contact no. Contact no.

Information of Attestant

Name of Supervisor Name of Supervisor

Title/Position Title/Position

Project Description, including:
Land area (m2)
Building area (m2)
Area of ​​the site (m2) (for site plan)
Number of rooms (for hotel)
Number of units (for residential)
Number of layers (floors and basements)
Complexity of Project

Link for Architectural Works Link for files/folders of Architectural Works, including:
Site Plan, Floor Plan, Elevation Drawing, Section Drawing
Photos of building/s (under/after construction)

Please open access for Anyone (shared folder)

13

*) lihat penjelasan lebih 

rinci pada halaman 16



KRITERIA PENGALAMAN
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Name of Company/Institution Name of Company/Institution

Title/Position Title/Position

Name of Project Name of Project

Project’s Detail Scope Project’s detail scope

Project’s Level of Significance Project’s level of significance

Applicant’s Role and 
Contribution

Applicant’s role and contribution in the project

Applicant’s Degree of 
Responsibility 

Applicant’s degree of responsibility in the project

DATA ISIAN Format-3 (by system)

Pengalaman signifikan 2 (dua) tahun yang telah dituliskan 
pada Format-2 diisikan kembali pada Format 3 secara lebih 
detil (isian data pada sistem) mengenai lingkup dan 
kompleksitas pekerjaan/proyek serta kontribusi dan tingkat 
tanggung jawab Pemohon di dalam pekerjaan/proyek, 
ditulis dalam Bahasa Inggris.

3



KRITERIA PENGALAMAN
Pencantuman pengalaman kerja signifikan dengan jumlah 
minimal 2 tahun (24 bulan) mengacu kepada kategori dan 
ukuran proyek yang tercantum pada Dokumen MRA:

4

Dokumen MRA Contoh Proyek 
yang dapat diajukan untuk Format-2 dan Format-3

(luasan/jumlah unit perlu disesuaikan)Category Project Size

Commercial e.g. Shopping 
complex of area 
about 10,000 
m2, Hotel of 
unit numbers 
about 100 
rooms, etc.

▪ Office buildings (high-rise and low-rise)
▪ Shopping malls and retail centers
▪ Hotels, resorts, and serviced apartments
▪ Convention and exhibition centers
▪ Theaters, cinemas, and entertainment complexes
▪ Mixed-use developments combining commercial, residential, 

and office spaces

Industrial e.g. Industrial 
Building of area 
about 4,000 
m2

▪ Factories and manufacturing plants
▪ Warehouses and distribution centers
▪ Power plants and energy facilities
▪ Water treatment and waste management plants
▪ Research and development (R&D) facilities for industrial
▪ Logistics hubs and transportation depots
▪ Data centers and server farms

Residential e.g. Apartment 
blocks of unit 
numbering 
about 200 
units

▪ Townhouses and row houses
▪ Apartment complexes and condominiums
▪ Housing developments and gated communities
▪ Dormitories and student accommodations
▪ Senior living and assisted living facilities

Public 
Buildings

e.g. Public 
buildings of 
area about 
4,000 m2

▪ Government buildings (ministries, city halls, embassies)
▪ Educational institutions (schools, universities, training centers)
▪ Healthcare facilities (hospitals, clinics, research centers)
▪ Cultural and religious buildings (museums, libraries, mosques, 

churches)
▪ Transportation hubs (airports, train stations, bus terminals)
▪ Sports and recreational facilities (stadiums, gyms)
▪ Courthouses, police stations, and fire stations

Master 
Planning

e.g. Mixed 
development of 
size about 10 
hectares

▪ Urban development plans for cities and towns
▪ Industrial and economic zones
▪ New township developments
▪ Smart city initiatives and sustainable urban planning
▪ Transport-oriented developments (TODs)
▪ University campuses and institutional master plans
▪ Large-scale tourism and resort master plans

15
Pemohon menyampaikan pengalaman kerja signifikan yang terdiri dari 
minimal 2 kategori berbeda untuk akumulasi tahun pengalaman 
2 tahun (24 bulan).



KRITERIA PENGALAMAN
Kelengkapan portofolio pengalaman signifikan dengan 
akumulasi tahun pengalaman 2 tahun (24 bulan) yang terdiri:5

16

▪ Foto terbangun diperbolehkan pada tahap konstruksi.
▪ Menyampaikan SPK/surat referensi Owner atau Surat Tugas 

Atasan (untuk penugasan Arsitek) sesuai proyek yang diajukan 
(Atasan dengan nomor kontak di Format-2).

▪ Kumpulan file disimpan dalam Shared Folder yang disalin link-
nya ke dalam “Link for Architectural Works” (Format-2).

Block Plan

Siteplan

Denah

Tampak

Potongan

Foto Terbangun

1

2

3

4

5

6



BAGIAN 3

PROSEDUR PERMOHONAN
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PEMBUATAN AKUN
❑ 1 (satu) nomor identitas hanya dapat digunakan untuk 1 (satu) 

kali pembuatan akun registrasi AA. Bila menemui kendala dalam 

pencantuman nomor identitas Pemohon, harap menghubungi 

Sekretariat melalui e-mail resmi.

❑ Pemohon mengakses website 

www.imc.or.id dan memilih 

Architectural Services.

❑ Untuk masuk ke akun 

Pemohon, pilih menu 

Registration, kemudian klik 

Create Account.

❑ Pemohon mengisi:

a. Nama lengkap;

b. No Identitas (KTP);

c. Nomor HP yang aktif;

d. E-mail pribadi yang aktif.

❑ Klik Create Account.

18



PEMBUATAN AKUN
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❑ Pemohon masuk ke e-mail yang 

terdaftar untuk membuka e-mail 

verifikasi dari IMC on Architectural 

Services (noreply@imc.or.id), 

tercantum e-mail username dan 

password yang dapat digunakan 

masuk ke dalam akun pada website 

www.imc.or.id. 

Catatan: Pemohon perlu memeriksa 

kemungkinan e-mail verifikasi 

masuk ke folder Spam.

❑ Pemohon masuk ke akunnya melalui 

halaman SIGN IN, masukkan e-mail dan 

password yang diterima di atas, lalu klik 

LOGIN.

❑ Pemohon dapat mengganti 

password melalui 

pengaturan Profile di 

dalam akun.

Email yang terdaftar

Password awal

Email terdaftar

Password awal

Isikan nama lengkap

Isikan no KTP

Isikan no HP yang aktif

Isikan e-mail pribadi yang aktif



FORM REGISTRASI
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❑ Pemohon memilih menu Registration Form, yang berisi form untuk 

dilengkapi. 

Nama pemilik akun

Nama pemilik akun

Format-1

Name of Applicant Nama lengkap Pemohon

Title
(e.g. Mr., Mrs., Ms., Ar., Dr., etc.)

Gelar yang ingin dipasang pada sertifikat

Gender Jenis kelamin

Identity Card No.
KTP numbers

NIK

Personal Email E-mail pribadi

Handphone No. No. HP pribadi

Date of Birth Tanggal lahir

PERSONAL



FORM REGISTRASI
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Address Jalan... RT... RW... (alamat rumah/domisili)

Province Provinsi

City Kota / Kabupaten

District Kecamatan

Zip Code Kode pos

Architect Registration No.
(STRA Registration No.)

Nomor Registrasi Arsitek
(lihat halaman Kriteria Keahlian)

Date of Issued Tanggal penerbitan Registrasi Arsitek

Qualification Kualifikasi sesuai Registrasi Arsitek

Specialization
(specialization in architectural work)

Spesialisasi sesuai pengalaman arsitektur

Present Occupation Pekerjaan (jabatan) saat ini

Years Experience After Graduation Jumlah tahun pengalaman arsitektur
(setelah kelulusan S1)

Years Experience After Licensure Jumlah tahun pengalaman arsitektur
(setelah kepemilikan lisensi/Registrasi Arsitek/STRA)

Office Name Nama perusahaan/biro arsitek/instansi

Office Fax No. No. faksimili kantor

Office Address Jalan... RT... RW... (alamat kantor)

Province Provinsi

City Kota / Kabupaten

District Kecamatan

Zip Code Kode pos



FORM REGISTRASI
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Bachelor Degree/University
Bachelor degree

Universitas/perguruan tinggi dan program 
studi (S1)

Graduate Registration No. Nomor ijazah S1

Date of Registration Tanggal penerbitan ijazah S1

BACHELOR DEGREE

Master Degree/University Universitas/perguruan tinggi dan program 
studi (S2)

Master Registration No. Nomor ijazah S2

Date of Registration Tanggal penerbitan ijazah S2

MASTER DEGREE 
(*Optional)

University Universitas/perguruan tinggi (PPAr)

Certificate No. Nomor ijazah PPAr

Date of Registration Tanggal penerbitan ijazah PPAr

ARCHITECT PROFESSIONAL EDUCATION PROGRAMME 
(*Optional)

I wish to be registered on the ASEAN ARCHITECT REGISTER (AAR) and apply as described 
below in accordance with the provision that defines 2 (two) years experience in responsible 
charge of significant architectural works.

☐

❑ Klik Save untuk menyimpan data isian Format-1 pada sistem.



FORM REGISTRASI
Format-2

❑ Pemohon mengisi halaman Format-2 khusus untuk pengalaman 

signifikan minimal 2 tahun (24 bulan). Detil pengisian data 

dilihat pada halaman Kriteria Pengalaman (halaman 13).

❑ Setiap pengisian uraian pengalaman pekerjaan pada halaman 

Format-2, Pemohon meng-klik Save untuk menyimpan data pada 

tabel Portofolio di bawahnya.

Pemohon dapat melakukan perbaikan (klik Edit) atau penghapusan 

(klik Delete) pada data Portofolio ini. Klik Save kembali untuk 

menyimpan perubahan data.

Bukti pengalaman yang disampaikan:
❑ SPK/Surat Referensi Pemilik Pekerjaan/Surat Tugas Atasan 

sesuai pengalaman kerja yang disampaikan atau Nama, 
Jabatan, dan Nomor Kontak Atasan.

❑ Pengalaman kerja signifikan harus bersifat teknis, bukan 
manajerial badan usaha/biro arsitek.

❑ Dituliskan dalam Bahasa Inggris. 23



FORM REGISTRASI
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❑ Pemohon mengunduh data isian Format-2 menjadi bentuk file 

EXCEL, di mana format tabel dapat disesuaikan dengan 

pengaturan pencetakan.

❑ Setelah dicetak, dibubuhkan tanda tangan Atasan (Attestant or 

Supervisor) sesuai keterlibatan pada pekerjaan yang sama. 

Selanjutnya lembar Format-2 ini dipindai (scan) menjadi file PDF.

❑ File Format-2 dalam bentuk PDF diunggah kembali.

❑ Klik Save untuk menyimpan data isian Format-2 pada sistem.

[Ttd.]

download

upload Ukuran file Format-2 
(PDF) yang diunggah 
tidak melebihi 1 MB.



FORM REGISTRASI
Format-3

25

❑ Pemohon mengisi halaman Format-3 untuk penjelasan lebih 

rinci terhadap pengalaman signifikan yang sudah 

dicantumkan pada Format-2. Detil pengisian data dilihat pada 

halaman Kriteria Pengalaman (halaman 14).

❑ Setiap pengisian uraian pengalaman pekerjaan pada halaman 

Format-3, Pemohon meng-klik Save untuk menyimpan data pada 

tabel Detailed Significant Architectural Work di bawahnya.

Pemohon dapat melakukan perbaikan (klik Edit) atau 

penghapusan (klik Delete) pada data Portofolio ini. Klik 

Save kembali untuk menyimpan perubahan data.



FORM REGISTRASI
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❑ Untuk melengkapi penilaian, Pemohon menyalin link dokumen 

gambar desain arsitektur yang sudah diisi pada Format-2 (Link 

for Architectural Works) ke dalam kotak yang disediakan pada 

Format-3.

Konten yang disediakan di dalam link 

sebagaimana diinformasikan di halaman 16 

❑ Dokumen Format-3 dicetak, dibubuhkan tanda tangan 

Pemohon. Selanjutnya lembar Format-3 ini dipindai (scan) 

menjadi file PDF.

❑ File Format-3 dalam bentuk PDF diunggah kembali.

❑ Klik Save untuk menyimpan data isian Format-3 pada sistem.

[Ttd.]

download

upload



FORM REGISTRASI
Documents

❑ Pemohon mengunggah dokumen yang dipersyaratkan pada 

halaman Documents.

❑ Klik Browse untuk memilih file, lalu klik Save untuk menyimpan 

unggahan dokumen.

ID (KTP) Salinan KTP

Degree of Certificate
Mandatory: S1 Degree
Optional : S2 & S3

Salinan Ijazah
Wajib : S1
Pilihan : S2 & S3

Certificate of Competence (STRA) Salinan sertifikat kompetensi/registrasi 
(STRA)

Pas photo Salinan pasfoto resmi (3x4)

CV 
(In English Language)

Salinan Curriculum Vitae dalam Bahasa 
Inggris dan ditandatangani
https://bit.ly/Form_CV_AA 

History of Architect Registration Salinan History of Architect Registration
https://bit.ly/Form_HistoryArchitectReg
istration 

Others Documents 1 (*optional)
(If necessary)

Salinan dokumen lain yang diperlukan, 
misalnya sertifikat kompetensi 
internasional lainnya

Others Documents 2 (*optional)
(If necessary)

Salinan dokumen lain yang diperlukan, 
misalnya SPK/Surat Referensi

Others Documents 3 (*optional)
(If necessary)

Salinan dokumen lain yang diperlukan

27

Salinan dokumen yang disampaikan:
❑ Setiap unggahan file (pdf/jpg) berukuran maksimal 1 MB.
❑ Perhatikan orientasi dokumen yang diunggah (portrait atau 

landscape sesuai isi berkas) untuk memudahkan pemeriksaan.

https://bit.ly/Form_CV_AA
https://bit.ly/Form_HistoryArchitectRegistration
https://bit.ly/Form_HistoryArchitectRegistration


FORM REGISTRASI
Declaration

❑ Pemohon melengkapi beberapa isian pada halaman Declaration 

sebagai pemegang gelar Arsitek Profesional.

❑ Klik Save untuk menyimpan isian data.

Checklist

▪ Dapat diisi dengan keanggotaan atau jabatan/posisi lainnya di organisasi 
profesi tingkat Nasional / Internasional

▪ Dapat diisi dengan capaian penghargaan arsitektur tingkat Nasional / 
Internasional

28



FORM REGISTRASI
Form Submission

❑ Pemohon memeriksa dan memastikan bahwa data telah terisi 

seluruhnya dengan benar pada halaman Form Submission.

❑ Pemohon memberi tanda centang pada pernyataan bahwa data 

yang disampaikan adalah benar dan sesuai dengan syarat dan 

ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

❑ Klik SUBMIT maka permohonan registrasi AA terkirimkan ke 

Sekretariat IMC.

❑ Setelah tersampaikan pada Form Submission, isian data 
dan dokumen Pemohon terkunci dan tidak dapat dirubah 
kembali.

❑ Data Pemohon terbuka kembali apabila ditemukan adanya 
kekurangan data dan dokumen yang dibutuhkan pada 
tahapan Sekretariat IMC melakukan verifikasi dan validasi. 
Mohon cek notifikasi pada akun Pemohon setiap saat agar 
segera dilakukan perbaikan.
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BAGIAN 4

TAHAPAN REGISTRASI
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TAHAPAN REGISTRASI
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ARSITEK

IMC

KETUA IMC

SIDANG 
KOMITE

AAC

SEKRETARIAT 
IMC

Membuat 
akun

Mengajukan 
registrasi

Memverifikasi
kelengkapan

Menilai kesesuaian 
kriteria

Persetujuan 
rekomendasi

Merekomendasikan
daftar nama ke Sidang 

Komite

Penerbitan dan 
Pengiriman sertifikat

Penerimaan 
sertifikat

*) berdasarkan 
persetujuan 
sidang komite

Pencatatan 
Registrasi *)

Menerima 
permohonan

N1

N2

N3

N4

**) Sumber : Dokumen ASEAN MRA



NOTIFIKASI

32

Setelah Pemohon 

menyampaikan Form 

Submission, pada 

akun akan muncul 

notifikasi bahwa 

proses registrasi 

memasuki tahap 

verifikasi dan 

validasi oleh 

Sekretariat.

Nama pemilik akun

Nama pemilik akun

Nama pemilik akun

Nama pemilik akun

Tahapan penilaian 

(assessment), 

maksudnya adalah 

berkas registrasi 

Pemohon sedang 

dalam proses 

penilaian 

pemenuhan kriteria 

oleh Anggota IMC.

N1

N2



NOTIFIKASI

33

Tahapan 

rekomendasi 

(recommendation), 

maksudnya adalah 

berkas registrasi 

Pemohon dinilai telah 

memenuhi kriteria, 

dan selanjutnya masuk 

ke dalam daftar calon 

AA untuk 

direkomendasikan 

pada Sidang AAC yang 

akan datang.

Tahapan 

pengesahan dan 

sertifikasi 

(conferment and 

certification), 

maksudnya adalah 

sedang dilakukan 

persetujuan dan 

pengesahan 

permohonan registrasi 

AA di dalam Sidang 

AAC.

Nama pemilik akun

Nama pemilik akun

N3

Nama pemilik akun

Nama pemilik akun

CONFERMENT AND CERTIFICATION process

CONFERMENT AND CERTIFICATION PROCESS

CONFERMENT AND CERTIFICATION PROCESS

N4



NOTIFIKASI PERBAIKAN
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Apabila Sekretariat menemukan adanya ketidaklengkapan data atau 

dokumen, Pemohon akan mendapatkan notifikasi pada akun maupun 

e-mail, bahwa harus dilakukan perbaikan sesuai catatan pada masing-

masing halaman form registrasi.

Mohon mengunggah salinan ijazah PPAr yang dicantumkan datanya pada Format-1, dapat 
dijadikan satu pada “Degree of Certificate” atau “Other Documents”.

Revisi Form Document

Revisi Form Format-3

Mohon melengkapi pengalaman signifikan pada Format-3 ini sama dengan yang dicantumkan 
pada Format-2, tetapi diisi dengan penjelasan detil teknis yang disesuaikan dengan ketentuan.

Revisi Form Format-2

Mohon pengalaman yang dicantumkan pada Format-2 yang memiliki bobot signifikan, dengan 
jenis pengalaman minimal pada 2 kategori yang berbeda sebagaimana dijelaskan pada 
halaman 15, dan luasan minimalnya terpenuhi.

Revisi Form Format-1

Mohon perbaiki pengisian nomor Registrasi STRA sesuai ketentuan pada halaman 10.



SERTIFIKAT REGISTRASI

35

❑ Pemohon telah disahkan sebagai AA, dan akan menerima notifikasi 

persetujuan sebagai AA beserta nomor sertifikat melalui e-mail.

❑ Data registrasi Pemohon akan masuk ke dalam database 

https://imc.or.id/imc-ac/aa-register dan 

https://aseanarchitectcouncil.net/aac-register. 

❑ Pemohon akan menerima sertifikat AA yang dikirimkan oleh 

Sekretariat melalui e-mail yang terdaftar.

https://imc.or.id/imc-ac/aa-register
https://aseanarchitectcouncil.net/aac-register


BAGIAN 5

PENUTUP
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PENUTUP
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Dengan diterbitkannya pedoman ini, maka diharapkan para 
Arsitek Profesional dapat memahami prosedur dan persyaratan 
yang diperlukan untuk memperoleh pengakuan kesetaraan 
kompetensi AA di tingkat ASEAN. Layanan registrasi yang 
berbasis online/digital dirancang untuk memberikan 
kemudahan, transparansi, serta meningkatkan efisiensi dalam 
proses pengajuan permohonan.

Isi pedoman ini bersifat dinamis dan akan selalu disesuaikan 
dengan perkembangan kesepakatan atas perjanjian 
(assessment statement) yang terjalin di antara Negara Anggota 
ASEAN, namun setiap perubahan yang dilakukan akan 
diinformasikan kepada pihak-pihak yang berkepentingan dan 
Sekretariat selalu mengupayakan bahwa yang tercantum di 
dalam website resmi merupakan edisi pedoman yang terkini.

Sekretariat menyampaikan penghargaan dan terima kasih 
kepada seluruh pihak yang telah mendukung dalam 
implementasi layanan registrasi AA, dan berkomitmen untuk 
terus mendukung peningkatan daya saing Arsitek Indonesia 
dalam menghadapi tantangan di pasar tenaga kerja profesional 
tingkat regional.

Sekretariat Indonesia Monitoring Committee (IMC) 
on Architectural Services

Direktorat Kompetensi dan Produktivitas Tenaga Kerja Konstruksi
Direktorat Jenderal Bina Konstruksi
Kementerian Pekerjaan Umum

Jl. Sapta Taruna Raya No. 28 Komplek PU Pasar Jumat
Kebayoran Lama, Jakarta Selatan 12310

E-mail: secretariat-aa@imc.or.id



FREQUENTLY ASKED
QUESTIONS

(FAQ)

38



Apakah jenis pengalaman arsitektur yang disampaikan dalam 
permohonan ASEAN Architect (AA) harus mengacu kepada 
Kategori Proyek pada halaman 15?

Pemenuhan pengalaman arsitektur secara keseluruhan minimal 7 
tahun terus-menerus tidak terbatas hanya yang tercantum pada 
Kategori Proyek, namun 2 tahun (24 bulan) di antara 7 tahun 
tersebut yang diajukan sebagai pengalaman signifikan 
(berbobot) harus memenuhi paling tidak 2 jenis Kategori 
Proyek dan sesuai luasan minimalnya. Pengalaman 2 tahun 
(24 bulan) inilah yang dicantumkan ke Format-2 dan Format-3 
pada pengajuan permohonan AA.

Pengalaman arsitektur minimal 7 tahun

Pengalaman signifikan (berbobot) 
minimal 2 tahun (24 bulan)

1. Identifikasi pengalaman untuk memenuhi kriteria signifikan (berbobot) terkait:

a. Jumlah tahun pengalaman mencapai 2 tahun atau lebih (tidak overlapping),

b. Pengalaman termasuk ke dalam paling tidak 2 jenis Kategori Proyek, dan 
luasannya memenuhi ketentuan.

2. Susunlah penjelasan terkait pengalaman pekerjaan/proyek untuk diisi pada Format-2 
(halaman 13) dan Format-3 (halaman 14).

3. Kumpulkan dokumennya menjadi 1 file dalam bentuk pdf untuk diunggah ke link:

▪ Link for Architectural Works (Format-2),

▪ Link for related project documents (Format-3).

▪ Dokumen yang disampaikan (bentuk file pdf) terdiri atas: Blok plan, Site plan, 
Denah, Tampak, Potongan, foto terbangun, SPK/surat referensi owner atau Surat 
Tugas Atasan.



Bagaimanakah pengisian informasi dari pengalaman pekerjaan/ 
proyek pada Format-2?

Sebagai contoh, pengisian Format-2 untuk pengalaman 
pekerjaan/proyek “Perencanaan kompleks perbelanjaan 
yang terintegrasi dengan blok apartemen dan hotel” 
sebagai berikut:

FORMAT-2

Project Description

Penjelasan umum data proyek, 
termasuk tujuan, konsep utama, dan 
karakteristik utama desain arsitekturnya, 
dilengkapi data teknis seperti:
▪ Land area/luas lahan (m2)
▪ Building area/luas bangunan (m2)
▪ Area of the site/luas lahan siteplan (m2)
▪ Number of rooms/jumlah kamar (untuk 

hotel)
▪ Number of units/jumlah unit (untuk 

tempat tinggal)
▪ Number of layers/jumlah lantai (lantai 

dan basement)

Contoh:
This project is an integrated shopping 
complex development that combines a 
shopping center (mall), residential 
apartments, and a four-star hotel in one 
area. With a total area of 150,000 m² and 
total building area of 300,000 m², this 
project is designed as a modern lifestyle 
center with a mixed-use development 
concept, connecting commercial, 
residential, and hospitality areas in a 
harmonious environment. The 
architectural design prioritizes 
interconnectivity between buildings, 
sustainability, and optimal public 
accessibility.



Bagaimanakah pengisian informasi dari pengalaman pekerjaan/ 
proyek pada Format-3?

Sebagai contoh, pengisian Format-3 untuk pengalaman pekerjaan/ 
proyek “Perencanaan kompleks perbelanjaan yang 
terintegrasi dengan blok apartemen dan hotel” sebagai 
berikut:

FORMAT-3

Project’s Detail 
Scope

Penjelasan 
lingkup 
pekerjaan yang 
dikerjakan oleh 
arsitek dalam 
pekerjaan/ 
proyek, termasuk 
aspek desain dan 
teknis yang 
menjadi tanggung 
jawabnya.

Contoh:
▪ Architectural design concept: prepare design concept based on 

market study and user needs, ...etc.
▪ Schematic design and design development: create space layout, 

building mass, and relationships between functions in the 
complex, ...etc.

▪ Facade design and visual identity: design the exterior 
appearance with materials that reflect a modern and elegant 
image, ...etc.

▪ Interior planning: adjust visitor movement flow, retail zoning, 
and public area design, ...etc.

▪ Coordination with multi-disciplinary team: collaborate with 
structural, mechanical, electrical, and landscape engineers, 
...etc.

▪ Construction documentation: prepare working drawings for 
tender purposes and project implementation, ...etc.

▪ Design management and architectural supervision: ensure 
design implementation is in accordance with the plan during 
the construction process, ...etc.

Project’s Level 
of Significance

Penjelasan skala 
dan dampak 
pekerjaan/ 
proyek, dalam 
konteks ekonomi, 
sosial, dan 
arsitektural.

Contoh:
This project has a high level of significance, because:
▪ Economic impact, to become a new shopping and recreation 

destination that has the potential to increase economic activity 
in urban areas, attract investment, and create jobs.

▪ Social impact, to provide modern housing for urban 
communities with direct access to commercial and recreational 
facilities.

▪ Architectural significance, to introduce mixed-use design with 
an environmentally friendly approach, including green roofs, 
optimal natural lighting, and integration of public spaces in 
commercial areas.

▪ Impact on city planning, to become a catalyst for the 
development of the surrounding area with the concept of urban 
renewal.

Lanjutan contoh pengisian Format-3 pada halaman berikutnya....



FORMAT-3

Application’s 
Role and 
Contribution

Penjelasan 
peran spesifik 
Arsitek dalam 
pekerjaan/ proyek 
dan kontribusi 
utama yang 
diberikan.

Contoh:
In this project, I act as lead architect, with the main 
responsibilities in:
▪ Developing the main design concept that integrates shopping, 

residential, and hospitality functions in one area.
▪ Determining spatial and circulation strategies to maximize user 

experience and ensure good accessibility.
▪ Directing the design process of the facade and visual identity of 

the complex to have an iconic architectural image.
▪ Overseeing the development of the design from the initial stage 

to construction documents, and providing input in the selection 
of building materials and technologies.

▪ Coordinate with cross-disciplinary teams to ensure every aspect 
of the design is implemented properly.

Application’s 
Degree of 
Responsibility

Penjelasan 
sejauh mana 
pemohon 
bertanggung 
jawab dalam 
pekerjaan/ 
proyek, termasuk 
pengambilan 
keputusan dan 
keterlibatan dalam 
proses desain dan 
konstruksi.

Contoh:
In this project, I have a high level of responsibility, which 
includes:
▪ Strategic decision making related to the main design, material 

selection, and facade concept.
▪ Primary coordination with the client in understanding the 

project needs and translating them into design solutions.
▪ Design supervision to ensure quality and compliance with 

regulatory and technical standards.
▪ Responsible for design revisions based on input from 

stakeholders, including project owners, investors, and local 
governments.

▪ Participate in construction supervision to ensure 
implementation in accordance with the design that has been 
designed.

Lanjutan contoh pengisian Format-3 untuk pengalaman pekerjaan/ proyek 
“Perencanaan kompleks perbelanjaan yang terintegrasi dengan 
blok apartemen dan hotel” sebagai berikut:



Mengapa pengisian data pengalaman signifikan (berbobot) pada 
Format-2 dan Format-3 perlu menyertakan foto terbangun?

Foto terbangun dibutuhkan untuk memastikan perencanaan atau 
perancangan arsitektur yang dilakukan Pemohon telah sampai 
kepada siklus implementasi, yaitu mulai dari lelang/tender hingga 
pengawasan berkala pada pelaksanaan konstruksi.

Foto terbangun diperbolehkan pada tahap konstruksi.

Apakah pengalaman kerja untuk perencanaan atau perancangan 
rumah tinggal sebanyak 200 proyek dapat diterima sebagai 
pengalaman signifikan, karena termasuk ke dalam kategori 
Residential?

Yang dapat diterima adalah perencanaan atau perancangan 
townhouses, rowhouses, atau kompleks perumahan yang terdapat 
dalam satu kawasan terdiri atas 200 unit rumah.

Namun perencanaan atau perancangan 200 rumah tinggal yang 
merupakan bangunan tunggal (proyek terpisah) tidak dapat 
diterima sebagai pengalaman signifikan karena tidak memiliki 
kompleksitas tinggi sebagaimana ketentuan.



INDONESIA MONITORING COMMITTEE (IMC) 
ON ARCHITECTURAL SERVICES

DIREKTORAT KOMPETENSI DAN PRODUKTIVITAS TENAGA KERJA KONSTRUKSI
DIREKTORAT JENDERAL BINA KONSTRUKSI
KEMENTERIAN PEKERJAAN UMUM
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